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Creati o cautare exacta
Colectia de baze de date.

Consortiul format din patru biblioteci universitare (BCU Bucuresti, BCU Cluj, BCU Iasi si BCU Timisoara) a achizitionat o colectie de 12 baze de date ProQuest pe care le gasiti anexate. Opti dintre acestea folosesc o interfata comuna pe care v-o prezentam mai jos, iar patru din ele, folosesc interfete diferite insa foarte asemanatoare conceptual cu aceasta.

Introduceti termenul de cautare cu grija

Puteti sa imbunatatiti cautarile dvs. prin alegerea cu grija a termenilor pe care doriti sa ii cautati.

· Combinati termenii cu operatorii boolean
Introducand termeni multiplii, puteti focaliza cautarea dvs. Introduceti operatori logici pentru a defini exact cautarea dvs. ProQuest suporta urmatorii operatori:

	AND
	· Cauta rezultate care cuprind cele doua cuvinte legate prin AND in cadrul aceluiasi paragraph (250 cuvinte).

	OR 
	· Atat cuvantul de dinainte cat si cel de dupa operatorul OR pot aparea in articol, nu obligatoriu impreuna.

	AND NOT
	· Bazele de date vor gasi articole continand  termenul de dinainte de operatorul logic dar care in mod explicit, nu contin termenul de dupa acesta.

Ex. Optic AND NOT photography

	W/#
	· Cauta cei doi termeni astfel incat acestia sa se gaseasca in fraza nu mai departe de …(#) cuvinte unul de celalalt.

	PRE/# 
	Primul cuvant trebuie sa il preceada pe cel de-al doilea cu un numar de …(#) cuvinte

· U.S. PRE/20 Economic Policy


· Adaugati fraze. Adaugati fraze (intre ghilimele) la cautarile dvs, combinand atat cuvinte cheie cat si fraze pentru a obtine informatiile (articolele) care va intereseaza.

De ex. "First Amendment rights"  cu “music industry”, “intellectual property” etc.

Pentru mai multe informatii privind operatorii de cautare si trunchierea cuvintelor, urmariti capitolul <Search Tips> din interfata ProQuest!

Tintiti doar o baza de date

In loc de a cauta in toate bazele de date din colectie, limitati cautarile dvs. la bazele de date relevante. (A)
Limitati perioada de cautare a articolelor

Daca stiti cand a aparut un eveniment cautat sau doriti sa obtineti articole dintr-o anumita perioada de timp, introduceti criteriu de selectie, perioada de timp. (B)

Limitati rezultatele la….

Folosirea acestor optiuni va lasa sa va limitati cautarile doar intre articolele cu text integral (full text) sau intre publicatiile de nivel academic si recenzate academic. (C)
Alte limitari (criterii aplicate) cautarii

Puteti sa focalizati cautarile dvs cu alte cateva criterii, unele din ele vizibile doar dupa ce apasati pe <More Search Options> (D).

Selectati zona in care sa cautati temele alese

Campul <Look for terms in> (E), va lasa sa selectati unde sa caute motorul bazei de date, cuvantul cheie introdus de dvs. In general, folosind in aceasta situatie campul “Citation and abstract”, veti generaliza cel mai bine cautarea dvs.

Sortati rezultatele dupa…(F)
Puteti aranja cautarile dupa o varietate de optiuni. Implicit, rezultatele sunt sortate dupa criteriul celor mai recente, care vor fi primele prezentate. Alte optiuni includ si relevanta articolului vis-a-vis de termenul cautat.

Cautare avansata
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Ecranul (tab-ul) <Advanced Search> va lasa sa utilizati mai intens motorul de cautare al bazei de date. (Nota: optiunile si campurile disponibile in motorul de cautare variaza de la o baza de date la alta)
Construirea unei cautari avansate

Introduceti termenul cautat (A) si selectati unde sa se efectueze cautarea (B). 

Puteti adauga si alti termeni in fiecare linie. De asemenea, puteti adauga noi linii de termeni.Intre aceste linii, puteti folosi operatorii logici doriti (C).
Cautati in cadrul campului … (B)
Cand alegeti sa cautati termenul dorit in randul citatelor si abstractelor (citation and abstract), sau al citatelor si a textului articolului (citation and article text) (B), ProQuest trateaza cautarea dvs ca o cautare simpla pe care o puteti efectua si din ecranul “Basic Search” 

“Advanced Search” va lasa insa sa focalizati cautarile dvs si in alte campuri de informatie precum Subiect, Companie, Autor, Persoana etc. Ceea ce inseamna ca dvs ii definiti motorului de cautare ca termenul cautat sa fie regasit in aceste campuri.

Adaugand si mai multa putere

Puteti sa concentrati cautarile folosind si alte optiuni disponibile in ecranul “Advanced Search” apasand pe <More Search Options> (E).

Ferestre Pop-up navigabile

Pagina de cautare avansatava furnizeaza cateva ferestre pop-up (ferestre ce se deschid din fereastra principala). De exemplu, daca doriti sa cautati dupa un subiect specific, dar nu cunoasteti termenul exact pe care sa il folositi, apasati pe  <Browse subjects> (F). Acest lucru va va deschide o noua fereastra in care veti gasi o lista lunga a subiectelor disponibile in baza de date.

Tintiti doar o baza de date

In loc de a cauta in toate bazele de date din colectie, limitati cautarile dvs. la bazele de date relevante. (G)
Limitati perioada de cautare a articolelor

Daca stiti cand a aparut un eveniment cautat sau doriti sa obtineti articole dintr-o anumita perioada de timp, introduceti criteriu de selectie, perioada de timp. (H)

Limitati rezultatele la….

Folosirea acestor optiuni va la sa sa va limitati cautarile doar intre articolele cu text integral (full text) sau intre publicatiile de nivel academic si recenzate academic. (I)
Sortati rezultatele dupa…(J)
Puteti aranja cautarile dupa o varietate de optiuni. Implicit, rezultatele sunt sortate dupa criteriul celor mai recente, care vor fi primele prezentare. Alte optiuni includ si relevanta articolului vis-a-vis de termenul cautat.
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Folosind rezultatele cautarii…
Pagina rezultatelor va arata articolele care se potrivesc cautarii dvs.

Pagina rezultatelor

Citirea unui articol

Apasati pe titlul articolului (A) pentru a citi articolul in cel mai bun format sau apasati pe simbolul corespunzator formatului in care doriti sa cititi articolul (B)
Insemnati articole

Pentru a insemna un articol care va intereseaza, apasati pe casuta de langa titlul articolului (C). ProQuest va adauga acel articol la lista articolelor selectate de dvs (tab-ul <Marked List>.

Folositi Mark / Clear all on page pentru a selecta sau de-selecta toate articolele din pagina respectiva (D)

Vizualizati articolele selectate

Apasati pe  View marked articles link (G) pentru a vizualiza doar articolele selectate din pagina.

Filtrati rezultatele
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Tab-urile (F) din cadrul paginii de rezultate va lasa
 sa vedeti sub-seturi de rezultate:

· All sources 
Vizualizati toarte articolele gasite.

· Scholarly Journals 
Vizualizati doar articolele gasite in revistele academice 

· Magazines 
Vizualizati doar articolele gasite in reviste-magazin.

· Trade Publications 
Vizualizati categoria revistelor disponibile si in comert.
· Newspapers 
Se vizualizeaza doar articolele gasite in ziare.

· Reference / Reports
Se vizualizeaza doar materialele gasite in lucrarile de referinta.

Sub aceste tab-uri, optiunea “Full text articles only” (E) va ofera posibilitatea sa filtrarti rezultatele astfel incat sa vizualizati doar articolele care contin varianta textului integral (nu si acelea prezentate doar in rezumat (abstract). 

Sortati rezultatele dupa…(H)
Puteti aranja cautarile dupa o varietate de optiuni. Implicit, rezultatele sunt sortate dupa criteriul celor mai recente, care vor fi primele prezentare. Alte optiuni includ si relevanta articolului vis-a-vis de termenul cautat.

Schimbati numarul articolelor prezentate in pagina (I)

Pentru a face acest lucru, folositi butonul aflat in josul paginii de rezultate.

Re-definiti cautarea dvs (J)
In josul paginii veti regasi campurile de cautare si le puteti folosi in vederea redefinirii criteriilor de cautare pentru a obtine rezultate mai bune.
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Citirea articolelor

Dup ace selectati un articol pentru vizualizare, veti intra pe pagina de expunere a acestuia.

Vizualizarea articolelor in diferite formate

Pentru a vedea articolul pe care l-ati selectat in diferite formate (expunere text sau expunere tip imagine a paginii tiparite), alegeti din lista acestor formate care apare deasupra si in dreapta titlului articolului (A). 

Listarea (print) unui articol

Pentru a lista la imprimanta articolul pe care il cititi, apasati pe butonul Print (B). Formatul articolului se va modifica usor eliminand spatii si butoane in plus, pentru a fi imprimat intr-o varianta optima de vizualizare.

Trimiterea prin email a unui articol

Pentru a face acest lucru, apasati butonul Email (C) si completati formularul care va aparea.

Insemnarea articolului

Articolele se pot insemna din toate ferestrele de lucru ale interfetei (pagina de rezultate, pagina de citire etc). Pentru a face  acest lucru din pagina de citire a articolului, apasati pe casuta [Mark Article] (D)

Cititi si alte articole de acelasi autor
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Sub titlul articolului, veti gasi informatii despre acesta, incluzand printre altele numele autorului, subiectele cu care a fost indexat articolul. Multe din aceste informatii apar ca link de internet. Apasati pe unul din aceste link-uri, iar ProQuest va rula o noua cautare folosind acea categorie. Puteti astfel gasi alte articole scrise de acelasi autor sau articole scrise pe acelasi subiect (E).

Gasiti articole similare 

Daca articolul pe care il cititi contine termeni indexati sau cuvinte cheie, puteti apasa pe link-ul <Show options for finding similar articles> aflat pe banda portocalie de dinainte de rezumatul articolului (abstract). Selectati unul sau mai multi termeni si apasati <Search> (F)

Articolele si paginile tip imagine

Unele articole sunt disponibile in format PDF care va aparea sub forma asemanatoare unei fotografii a paginii din formatul tiparit.

Tiparirea la imprimanta a unui asemenea articol

Pentru a face acest lucru, trebuie sa aveti instalat Adobe Acrobat Reader, un program foarte comun care are disponibile versiuni gratuite pe internet.

Verificati marimea paginii articolului (G). 

Daca documentul este mai mare decat marimea paginii pe care urmeaza sa tipariti: 

1.
Selectati “Graphics Select Tool” (H) si selectati pe portiuni mai mici ceea ce doriti sa imprimati. 

2.
Apasati pe butonul Print (I). 

3.
Repetati aceasta operatiune si cu restul neselectat al articolului

Marirea unei imagini

Link-ul [Enlarge Image] (J) va da posibilitatea vizualizarii unei imagini mai mari a articolului prin deschiderea unei noi ferestre de lucru care nu include instrumentele de navigare obisnuite. In aceasta fereastra folositi instrumentele Adobe Acrobat.
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Sumarul cautarilor (My Research Summary)

Acest tab (My Research Summary(B)) din lista articolelor insemnate (ecranul Marked list (A)) va da posibilitatea sa salvati aceasta lista pentru a folosi rezultatele cautarilor si alta data sau pentru a o transmite si altor colegi. 

Link-urile ProQuest

Legaturile din paginile salvate va vor lasa sa accesati articolele oricand, si dupa ce ati finalizat cautarile. Pentru acest lucru insa, trebuie sa va aflati la o statie de lucru autorizata din cadrul insitutiei care a achizitionat baza de date.

Pentru a va intoarce la rezultatele cautarilor, apasati pe link-ul <Back to Results> (C). 

Salvati ca pagina de internet (HTML) 

1.
Apasati pe <Download your research summary as a web page / HTML file> (D). 


Veti vedea o versiune a My Research Summary continand doar informatia de sub instrumentele de navigare ProQuest si fereastra de salvare.

2.Introduceti un nume sugestiv paginii.
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3.
Asigurati-va ca formatul salvarii este un format tip internet (.htm sau .html).

4.
Alegeti directorul unde vreti sa salvati

5.
Apasati butonul [Save].

Editati rezultatele (articolele insemnate)

Puteti schimba informatia expusa si salvata din My Research Summary prin adaugarea de comentarii si explicatii si prin inlaturarea unor aticole si cautari care nu s-au dovedit relevante.

1.
Apsati pe  Edit the information below (E). 

2.
Faceti schimbarile dorite in titlul paginii, dati un nume gruparii de articole generate, adaugati comentarii etc (F).

3.
Pentru a sterge din rezultate articole si cautari irelevante, de-selectati casutele din drapta acestora.(G). 

4.
Apasati [Update] (I) pentru a salva modificarile.
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Exportarea si listarea articolelor insemna (Marked List)
Tab-ul Marked List va da posibilitatea de a salva articolele pe care le considerati utile si sa vedeti detalii despre cautarile dvs din timpul unei sesiuni de lucru cu ProQuest. Tab-ul [Articles and Bibliography] va oferta facilitati de tiparire sau salvare a bibliografiei, trimitere prin e-mail sau export al mai multor articole intr-o singura miscare. Tab-ul [My Research Summary] va ofera posibilitatea de a salva link-urile articolelor dvs intr-un format util pentru viitoare sesiuni de lucru.

Cititi articole din lista

Apasati pe titlul articolului pentru a-l citi sau selectati unul din modurile de vizualizare preferat (“full text”, “page image” etc) (A). 

Tipariti bibliografia

1.
Stergeti orice articol din Mared List care nu doriti sa fie in bibliografia dvs.

2.
Apasati link-ul Print your bibliography (B).


Vedeti in imagina alaturata fereastra de dialog care va va aparea. Selectati formatul tiparirii (C) si formatul citatului (D).
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3.
Apasati butonul Print (E).

Exportati sau salvati bibliografia

1.
Stergeti orice articol din Mared List care nu doriti sa fie in bibliografia dvs.

2.Apasati Export citations into EndNote, ProCite, RefWorks or Reference Manager , functie de alegerea dvs (F). 

3.
Veti vedea fereastra de dialog a exportului. Alegeti formatul dorit.

Renuntati la articolele nedorite

Pentru a renunta la un anumit articol, de-selectati casuta de langa acesta pentru a fi indepartat din Marked List (G), apoi apasati pe Delete unmarked items (H) pentru a reactualiza pagina.

Pentru a renunta la toate articolele din lista, apasati pe Clear all on page (I) pentru a deselecta toate articolele si apoi apasati pe Delete unmarked items (H) pentru a reactualiza pagina.

Trimiteti articole prin Email

1.
Stergeti orice articol din Mared List care nu doriti sa fie in bibliografia dvs.

2.
Apasati pe Email marked articles (J). 


Veti vedea fereastra de dialog a paginii ce urmeaza sa fie trimisa prin e-mail. Completati formularul facand totodata si selectiile dorite.


Cand selectati o setare de e-mail, este important sa stiti ca nu toate programele de e-mail suporta limbajul HTML. Daca nu sunteti sigur de programul folosit de catre destinatar, selectati optiunea “Plain text”.

3.
Apasati Click Send Email. 

Nu veti putea trimite prin e-mail imagini din ziare, grafice sau harti din cauza dimensiunii fisierelor.
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Ghidul topic (Topic Guide)

ProQuest Topic Guide va permite sa gasiti articole prin cautare indexata sau prin explorarea unuor directoare de subiecte aranjate ierarhic. Indexarile pot include subiecte, companii, persoane, zone geografie etc.

Cautati un termen in ghidul topic

1.
Introduceti termenul si apasati [Find Term].


Veti vedea termenul/-ii cei mai apropiati de cel introdus de dvs. Faceti una din urmatoarele actiuni:

·
Navigati in josul listei pentru a localiza exact termenul dorit.

·
Selectati un tab de filtrate (A).

·
Navigati intre pagini utilizand Next sau Previous.

2.
Odata gasit un termen, apasati pe View Articles pentru a vizualiza articolele legate de acel termen.


Apasati pe Narrow pentru a focaliza rezultatele adaugand noi termeni (criterii) de cautare.
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Filtrati Rezultatele

Tab-urile din Ghidul topic va permite sa filtrati optiunile pe diverse categorii:

·
Persoane (A) (persoane faimoase sau importante pe care poate doriti sa le includeti in cautarile dvs.) Aceste nu reprezinta autori sau articole cuprinse in colectiile de baze de date

·
Zone geografice (A) orase, tari sau alte zone

·
Companii (A) care au legatura cu subiectul cautat.

·
Subjecte (A) (cuvinte cheie).

·
“All” (A) cuprinde toate categoriile.

Topic Guide—Directorul de subiecte

1.
apasati pe [browse subjects by topic] pentru a vizualiza organizarea ierarhica (pe mai mult de 2 nivele, adesea) a subiectelor.

2.
Apasati pe subiectul care va este cel mai apropiat de interesul dvs. (B)


Va aparea o lista de subiecte cuprinse in acesta (sub-subiecte).

3.Repetati pasul 2 pana gasiti ceea ce va intereseaza. (C)


In final, va aparea o lista de cuvinte-cheie.

4.
Apasati in dreptul cuvantului cheie care va intereseaza, optiunea [View Articles] (D)

Bazele de date selectate de consortiul Bibliotecilor Centrale Universitare:

INTERFATA POQUEST

1. ABI/INFORM Global                                  
http://proquest.umi.com/login
Sociologie, relatii internationale, economie, management, marketing, resurse umane, finante, tehnologia informatie, etc. Peste 2100 publicatii periodice, zona acoperita 1971-prezent. Articole integrale si/sau rezumate.

2. Academic Research Library                       
http://proquest.umi.com/login
Arta, literatura, istorie, drept, stiinte politice, jurnalism, stiinte exacte, economie, geografie, management, marketing, biblioteconomie etc. Peste 3000 publicatii periodice, zona acoperita 1971-prezent. Articole integrale si/sau rezumate.

3. PsycINFO Database with Fulltext              
http://proquest.umi.com/login
Psihologie si domenii conexe. Peste 400 publicatii periodice, zona acoperita 1992-prezent. Articole integrale si/sau rezumate

4. Proquest Medical Library                             
http://proquest.umi.com/login
Pediatrie, neurologie, farmacologie, cardiologie, fisioterapie etc. Peste 800 publicatii periodice, zona acoperita variaza functei de publicatia acoperita (1966-prezent). Articole integrale si/sau rezumate.

5. Proquest Biology Journals                          
http://proquest.umi.com/login
Stiinte biologice. Peste 200 publicatii periodice, zona acoperita 1998-prezent. Articole integrale si/sau rezumate.

6. Proquest Computing                                    
http://proquest.umi.com/login
Baze de date, retele, programare, comert electronic etc. Peste 300 publicatii periodice, zona acoperita 1998-prezent. Articole integrale si/sau rezumate.

7. Social Sciences PlusText                           
http://proquest.umi.com/login
Stiinte sociale. Peste 400 publicatii periodice, zona acoperita variaza functie de publicatie (1990-prezent). Articole integrale si/sau rezumate.

8. Criminal Justice Periodicals Index       
http://proquest.umi.com/login
Drept penal, drept administrativ, dreptul fmiliei, dreptul proprietatii industriale  etc. Peste 200 publicatii periodice, zona acoperita 1981-prezent. Articole integrale si/sau rezumate.

INTERFETE LOCALE

9. Know Europe                                              
http://www.knoweurope.net
Informatii si date privind Uniunea Europeanasi alte organisme europene si internationale (Comisia Europeana, Parlamentul European, BERD, OECD, NATO etc).

10. PCI Full Text                                              
http://pcift.chadwyck.co.uk
Index electronic al articolelor publicate in peste 4000 de publicatii electronice din domeniul stiintelor umane si stiintelor sociale, rezumate si texte integrale. Peste 13 milioane de articole indexate din care 650.000 cu text integral.

11. History Online                                          
http://historyonline.chadwyck.co.uk
29 de baze de date cuprinzand 36 de lucrari de referinta (atlase istorice, enciclopedii, biografii, ghiduri), 47 de reviste de istorie cu articole integrale, fotografii, imagini video, inregistrari audio.

12. Literature Online                                        
http://lion.chadwyck.co.uk
Literatura engleza si americana. Opere literare (text integral), informatii bio-bibliografice, critica literara, lucrari de referinte, 123 de reviste literare cu articole integrale.
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Pentru mai multe informatii, vizitati : http://training.proquest.com 
Pag. 1, 3/27/2007
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